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Mandatsaufnahmefragebogen — Einzelunternehmen

Angaben zum Betrieb

Bezeichnung

StraBe

PLZ

Ort

Bundesland

Grundungsdatum

Gegenstand des Unternehmens

Eintrag im Handelsregister [] Ja [ Nein

Wenn ja: HR-Nr.

Kammerzugehorigkeit [] Ja [ Nein

Wenn ja: welche:

Kommunikation

Telefon privat

Telefon dienstlich

Mobiltelefon

E-Mail privat

E-Mail dienstlich

Internet-URL

Bankverbindung

Bankleitzahl

Bezeichnung

Kontonummer

IBAN
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Finanzamt

Bezeichnung

Steuernummer

USt-Identifikationsnummer

Wurde dem Finanzamt eine |:| Ja |:|

Einzugsermachtigung erteilt? Nein

Wenn nein, soll eine
Einzugsermachtigung erteilt ] Ja [ Nein
werden?

Stadt/Gemeinde

Bezeichnung

Hebenummer

Wurde der Stadt/Gemeinde eine |:| Ja |:|

Einzugsermachtigung erteilt? Nein

Wenn nein, soll eine
Einzugsermachtigung erteilt [] Ja [ Nein
werden?

Ansprechpartner im Betrieb fiir die Kanzlei (falls abweichend vom
Betriebsinhaber

Buchflihrung

Lohn

Jahresabschluss /
Steuererklarungen

Sonstiges

Benotigte Unterlagen

- Aktueller Handelsregisterauszug

- Kopien der Steuererklarungen der letzten 3 Jahre

- Kopien der Jahresabschlisse der letzten 3 Jahre

- Kopien der Steuerbescheide der letzten 3 Jahre

- Kopien von Priufungsberichten (falls eine Priifung stattgefunden hat)

- Kopien samtlicher Dauerschuldverhaltnisse (Mietvertrage, Leasingvertrage,
sonstige Vertrage)

- Kopien samtlicher Darlehensvertrage

- Kopien Kaufvertrag vom Unternehmen (wenn keine Neugriindung)

- Vollmacht

- Beiblatt zur Vollmacht

- Auftragsbestatigung

- Steuerberatervertrag
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Sonstiges

- Sollen die Steuerberatungshonorare per Lastschrift eingezogen werden?

] Ja [l Nein

Wenn ja, lasse ich Ihnen ein Lastschriftmandat zukommen

X

Datum, Unterschrift Inhaber
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